Per procedere al caricamento della documentazione si deve cliccare sull’icona B, relativa al procedimento a cui i
documenti afferiscono, ed aprire la relativa finestra pop-up.
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FIGURA 1 - SCELTA DEL TIPO DI DOCUMENTO

Una volta selezionata la voce dal menu a tendina, cliccandoci sopra, il sistema aggiorna la finestra pop-up nel modo
seguente.

£ Ricerca Azienda [ News #" Richi di i i o - ioni (97) MNew #* Gestione comunicazif
Portale =
infrastrutture toscane

B e @ ATTIVO - Gli utenti possono utilizzare il sistema di compilazions senza limitazioni.

@ Documenti— Moszilla Firefox — [m] *

codici

I e
[Tipodocumenta cocumeniosenenc -

o o

g O E| https:/fwww.artea.toscana.it/anagrafe/moduli/DocumentiMonitoraggio.aspxfimg=rubrica-small.gif&MNdomanda= 5] ﬂ?
I Documentazione (6)

i

b

£ Grea nuove documenta E
= Documento generico

r s

L

r

r

I

r

Chiudi

Chiudi finestra

Documentazione Procedimento

Dc
CIG
D 1 8879219351
] 2 2
O 2 50909090 &2

FIGURA 2 - FINESTRA POP-UP PER SALVARE DOCUMENTO




Una volta che si presenta la schermata, fare clic sul tasto “Salva” in basso a destra per rendere definitiva I'acquisizione
del tipo di documento.
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FIGURA 3 - SCHERMATA ALLEGATI

Dopo aver salvato la schermata della Figura 9, comparira la schermata della Figura 10.
Cliccare sulla finestra azzurra “Allegati” per visualizzare la tabella dove sara possibile visualizzare I'icona per inserire i

file.
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FIGURA 4 - SCHERMATA PER SELEZIONARE FILE DA CARICARE

Cliccare sull’icona evidenziata dal cerchio azzurro per far comparire la finestra dove poter andare a scegliere i file sul
proprio computer.

Una volta selezionato il file, cliccare sul bottone “Salva file” per rendere definitivo il caricamento.




